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M a n d a n t e n a u f n a h m e b o g e n 
 

 

 

Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant, 
 

wir freuen uns über Ihren Besuch wir freuen uns über Ihren Besuch in unserer Kanzlei und das damit 

zum Ausdruck gebrachte Vertrauen. Um Ihr Angelegenheiten schnell und effektiv bearbeiten zu kön-

nen, bitten wir Sie vorab um folgende Angaben zu Ihrer Person: 

 

 
KONTAKTDATEN  
 

Name: Vorname: 

Straße, Nr.:  

 

PLZ: 

Ort: 

Telefon: Fax:  

Mobilfunk: E-Mail:  

 

 

 

FIRMENDATEN  
 

 

Firma:  □ Unternehmer  

□ Arbeitnehmer 

□ Arbeitslos  

Straße, Nr.:  PLZ: 

Ort: 

Telefon: Fax:  

Mobilfunk: E-Mail:  
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FINANZDATEN  
 

Bank: IBAN:  

Kontoinhaber:  Kto.-Nr.: 

BLZ: 

 
RECHTSSCHUTZVERSICHERUNG  
 

 

Gesellschaft:  Vers.-Nr.:  

Schaden-Nr.: 

Straße, Nr.:   PLZ: 

 Ort: 

Telefon:  Fax:  

 

 

 

MARKETINGDATEN  
 

 

□ Privater Kontakt 
 

□ Internet / Webseite 
 

□ Anwaltssuchdienst  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□ Empfehlung 
 

□ Rechtsanwaltskammer  
 

□ Sonstiges _________________________________ 

Sollten sich Ihre hier gemachten Angaben ändern, so bitten wir Sie im eigenen Interesse um unverzügli-
che Mitteilung.  
 
Mit meiner Unterschrift bestätige ich die Richtigkeit der vorgenannten Angaben sowie den Erhalt und 
die Kenntnisnahme der angefügten Hinweise zum Datenschutz. 
 
 
 
 Berlin, den ______________      ______________________________________  

    
   Stempel/Unterschrift Mandant  
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HINWEISE ZUR DATENVERARBEITUNG 
gemäß EU-Datenschutz-Grundverordnung 

 
 

Im Folgenden informieren wir Sie über die Erhebung, Ver-
arbeitung und Speicherung personenbezogener Daten 
durch uns und Ihre Rechte aus dem Datenschutz. Welche 
Daten im Einzelnen von uns erhoben, verarbeitet und ge-
speichert werden, richtet sich maßgeblich nach der Art und 
dem Umfang der Geschäftsbeziehung.  
Bitte geben Sie diese Informationen zum Datenschutz auch 
möglichen aktuellen und künftigen Ansprechpartnern bzw. 
Kontaktpersonen weiter, welche von der Erhebung von per-
sonenbezogenen Daten im Rahmen der Geschäftsbezie-
hung bzw. beabsichtigten Geschäftsbeziehung betroffen 
sein könnten.  
 
Name und Kontaktdaten des für die Verarbeitung Verant-
wortlichen  

Diese Datenschutzhinweise gelten für die Datenverarbeitung 
durch: 
 
 

HERGES Rechtsanwaltskanzlei 
Rechtsanwalt Thilo Herges LL.M. 
Hohenzollerndamm 27a 
10713 Berlin 

 
Telefon: +49 (0)30 / 810 960 - 72  
Telefax: +49 (0)30 / 810 960 - 73 
Email: datenschutz@kanzlei-herges.de 
 
Verantwortlicher: Rechtsanwalt Thilo Herges LL.M. 

 
 
Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten so-
wie Art und Zweck und deren Verwendung  
 

Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir folgende Informatio-
nen: 
 

§ Anrede, Vorname, Nachname, 
§ eine gültige E-Mail-Adresse, 
§ Anschrift, 
§ Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)  
§ weitere Informationen, die für die Geltendmachung und 

Verteidigung Ihrer Rechte im Rahmen des Mandats not-
wendig sind  

 

Die Erhebung dieser Daten erfolgt, 
 

§ um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu können;  
§ um Sie anwaltlich beraten und vertreten zu können; 
§ zur Korrespondenz mit Ihnen; 
§ zur Rechnungsstellung;  
§ zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haftungsansprü-

chen sowie der Geltendmachung etwaiger Ansprüche ge-
gen Sie;  

 

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Ihre Anfrage hin und ist nach 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO zu den genannten Zwecken für 
die angemessene Bearbeitung des Mandats und für die beid-
seitige Erfüllung von Verpflichtungen aus dem Mandatsvertrag 
erforderlich. 
 

Die für die Mandatierung von uns erhobenen personenbezoge-
nen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen Aufbewah-
rungspflicht für Anwälte (6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjah-
res, in dem das Mandat beendet wurde,) gespeichert und da-
nach gelöscht, es sei denn, dass wir nach  
 

Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DSGVO aufgrund von steuer- und 
handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentations-
pflichten (aus HGB, StGB oder AO) zu einer längeren Speiche-
rung verpflichtet sind oder Sie in eine darüber hinaus ge- 
hende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO ein-
gewilligt haben. 
 
Weitergabe von Daten an Dritte  
 

Eine Übermittlung Ihrer persönlichen Daten an Dritte zu ande-
ren als den im Folgenden aufgeführten Zwecken findet nicht 
statt. 
 

Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO für die Ab-
wicklung von Mandatsverhältnissen mit Ihnen erforderlich ist, 
werden Ihre personenbezogenen Daten an Dritte weitergege-
ben. Hierzu gehört insbesondere die Weitergabe an Verfah-
rensgegner und deren Vertreter (insbesondere deren Rechts-
anwälte) sowie Gerichte und andere öffentliche Behörden zum 
Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und 
Verteidigung Ihrer Rechte. Die weitergegebenen Daten dürfen 
von dem Dritten ausschließlich zu den genannten Zwecken 
verwendet werden. 

Ferner werden Teile Ihrer personenbezogenen Daten, insbe-
sondere solche welche sich aus erteilten Rechnungen und de-
ren Begleichung ergeben, im Rahmen der Buchhaltung an un-
ser Steuerbüro übermittelt. Dieses wurde von uns sorgfältig 
ausgewählt und ist an unsere Weisungen gebunden und wird 
regelmäßig kontrolliert.  

Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberührt. Soweit es sich um Da-
ten handelt, die dem Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt 
eine Weitergabe an Dritte nur in Absprache mit Ihnen. 
 
Betroffenenrechte  
 

Sie haben das Recht: 
 

• gemäß Art. 7 Abs. 3 DSGVO Ihre einmal erteilte Einwilligung 
jederzeit gegenüber uns zu widerrufen. Dies hat zur Folge, 
dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung 
beruhte, für die Zukunft nicht mehr fortführen dürfen;  

• gemäß Art. 15 DSGVO Auskunft über Ihre von uns verarbei-
teten personenbezogenen Daten zu verlangen. Insbeson-
dere können Sie Auskunft über die Verarbeitungszwecke, die 
Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien 
von Empfängern, gegenüber denen Ihre Daten offengelegt 
wurden oder werden, die geplante Speicherdauer, das Be-
stehen eines Rechts auf Berichtigung, Löschung, Einschrän-
kung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen ei-
nes Beschwerderechts, die Herkunft ihrer Daten, sofern 
diese nicht bei uns erhoben wurden, sowie über das Beste-
hen einer automatisierten Entscheidungsfindung einschließ-
lich Profiling und ggf. aussagekräftigen Informationen zu de-
ren Einzelheiten verlangen;  
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• gemäß Art. 16 DSGVO unverzüglich die Berichtigung unrich-
tiger oder Vervollständigung Ihrer bei uns gespeicherten per-
sonenbezogenen Daten zu verlangen;  

• gemäß Art. 17 DSGVO die Löschung Ihrer bei uns gespei-
cherten personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit 
nicht die Verarbeitung zur Ausübung des Rechts auf freie 
Meinungsäußerung und Information, zur Erfüllung einer 
rechtlichen Verpflichtung, aus Gründen des öffentlichen Inte-
resses oder zur Geltendmachung, Ausübung oder Verteidi-
gung von Rechtsansprüchen erforderlich ist;  

• gemäß Art. 18 DSGVO die Einschränkung der Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die 
Richtigkeit der Daten von Ihnen bestritten wird, die Verarbei-
tung unrechtmäßig ist, Sie aber deren Löschung ablehnen 
und wir die Daten nicht mehr benötigen, Sie jedoch diese zur 
Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung von Rechts-
ansprüchen benötigen oder Sie gemäß Art. 21 DSGVO Wi-
derspruch gegen die Verarbeitung eingelegt haben;  

• gemäß Art. 20 DSGVO Ihre personenbezogenen Daten, die 
Sie uns bereitgestellt haben, in einem strukturierten, gängi-
gen und maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die 

Übermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlan-
gen und  

• gemäß Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehörde zu 
beschweren. In der Regel können Sie sich hierfür an die Auf-
sichtsbehörde Ihres üblichen Aufenthaltsortes oder Arbeits-
platzes oder unseres Kanzleisitzes wenden. 

Widerspruchsrecht 
 

Sofern Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage von be-
rechtigten Interessen gemäß Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO 
verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemäß Art. 21 
DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personen-
bezogenen Daten einzulegen, soweit dafür Gründe vorliegen, 
die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben. 
 

Die Ausübung des Widerspruchsrechts ist formfrei möglich. 
Hierzu senden Sie entweder eine E-Mail an: 

datenschutz@kanzlei-herges.de 

oder wenden sich an uns unter Verwendung der oben angege-
benen Kontaktdaten. 
 

Stand der Datenschutzhinweise: 24. Mai 2018
 
 

 


